天津科技大学专科生
毕业实习报告格式

一．毕业实习报告印装

毕业实习报告必须用计算机按规定格式单面打印。打印按本规范对各部分字体的要求。毕业论文打印格式：
所有文字统一使用Windows平台下的Word字处理软件打印，一律采取A4纸张，页边距一律采取默认形式（上下2.54cm，左右3.17cm，页脚1.75cm），行间距取多倍行距（设置值为1.25）；字符间距为默认值（缩放100%，间距：标准）。页码从正文开始按阿拉伯数字（宋体小五号）连续编排，居中书写。注意中英文标点符号的区别，不能混用。
二．文本结构

 01．毕业实习报告扉页
 02．毕业实习报告正文
三、毕业实习报告撰写的内容与要求
１．实习报告题目

报告题目应该简短、明确、有概括性。标题字数要适当，不应超过20汉字。

  　２．报告正文
包括实习目的、实习单位及岗位介绍、实习的主要内容、实习总结（心得体会）。

实习的主要内容和总结是报告的主要部分，应文字流畅，语言准确，层次清晰，论点清楚，论据准确，论证完整、严密，有独立的观点和见解。报告正文文字应不少于3000字。

报告题目（宋体加粗、二号，居中）
（空一行）

         专        业：（宋体加粗、小三号）
         姓        名：（宋体加粗、小三号）
         指导教师姓名：（宋体加粗、小三号）
         报告提交日期：（宋体加粗、小三号）
天津科技大学
附录  正文示例

一、xxxx                       （不接排）（小三号黑体）
（一）xxxx                     （不接排）（四号宋体）
 1．xxxx．xxxxxxxxxxxx          （接排）（小四号宋体）
（1）xxxx．xxxx xxxxxxxxx        （接排）（小四号宋体）

二、xxxx                       　（不接排）（小三号黑体）
（一）xxxx                     （不接排）（四号宋体）
 1．xxxx．xxxxxxxxxxxx          （接排）（小四号宋体）
（1）xxxx．xxxx xxxxxxxxx        （接排）（小四号宋体）










